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ลำดับ เอกสารที่ต้องเตรียม ขอใหม่ 
ขอ
เพิ่ม 

ต่ออายุ หมายเหตุ 

1 คู่มือฮาลาลเพ่ือการขอรับรอง  
Halal Manual 

√ √ √ F-CICOT-01-06 

2 หนังสือเชิญตรวจรับรองฮาลาล 
Invitation letter for Halal certification. 

√ √ √ F-CICOT-01-07 

3 คำขอรับรอง 
Request for certification 

√ √ √ F-CICOT-01-08 

4 สัญญาคำขอใช้เครื่องหมายรับรองฮาลาล 
The entrepreneur’s affirmative to use Halal logo. 

√ √ √ F-CICOT-01-09 

5 คำขอแต่งตั้งที่ปรึกษาประจำสถานประกอบการ 
Request the appointment of Halal Assurance officer 

√ - √ F-CICOT-01-10 

6 บัญชีรายชื่อผลิตภัณฑ์ที่ขอใช้เครื่องหมายรับรองและบัญชีรายชื่อ
ผลิตภัณฑ์ที่ขอยกเลิกการใช้เครื่องหมายรับรอง 
List of products used Halal logo and list of products 
revoked the certificate. 

√ √ √ F-CICOT-01-11 

7 บัญชีรายชื่อผลิตภัณฑ์ที่ไม่ขอรับรองฮาลาล (ถ้ามี) 
List of products that are not requested to have Halal 
certified (if any). 

    

8 ตารางแสดงรายการวัตถุดิบที่ใช้ในการผลิตผลิตภัณฑ์ฮาลาล 
List of raw materials used in products certified Halal. 

√ √ √ F-CICOT-01-12 

9 ตารางแสดงรายการวัตถุดิบที่ใช้ในการผลิตกับผลิตภัณฑ์ที่ไม่ขอรับรอง 
(ถ้ามี) 
Lists of raw materials used in the manufacture of products 
that are not requested to have Halal certified (if any). 

    

10 สำเนาหนังสือสำคัญให้ใช้เครื่องหมายฯ  ของผู้ประกอบการ 
A copy of a certificate for using Halal logo. 

 √ √  

11 สำเนาใบรับรองฮาลาลวัตถุดิบทีใช้ในกระบวนการผลิต 
พร้อมเอกสารใบสั่งซื้อ (Purchase Order) 
A copy of the Halal certificate of raw materials used in the 
manufacturing process and P.O (Purchase Order) 

√ √ √  
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12 สำเนาเอกสารผลการวิเคราะห์สินค้าสำเร็จรูปด้านความปลอดภัยจาก
หน่วยงานภายนอกที่ได้รับการยอมรับ 
A copy of the analysis of finished product for safety from 
an outside agency that has been recognized. 

√ √ √  

13 สำเนาเอกสารผลการวิเคราะห์วัตถุดิบและสินค้าสำเร็จรูปด้านฮาลาล 
จากหน่วยงานที่ได้รับการยอมรับจาก สกอท. (ถ้ามี) 
A copy of Halal analysis of raw materials and finished 
products (Halal Certificate) from Halal recognition by 
CICOT (if any) 

√ √ √  

14 ตัวอย่างผลิตภัณฑ์และฉลากสินค้าที่ขอใช้เครื่องหมายรับรองฮาลาล 
ตามบัญชีรายชื่อทุกรายการ 
Product samples and product labels that use the Halal 
logo, all item in list. 

√ √ √  

15 แผนที่แสดงที่ตั้งโรงงาน / สถานที่ผลิตพอสังเขป 
Map of the factory / Factory  location in brief. 

√ √ √  
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16 หลักฐานการจัดตั้งบริษัทและการขออนุญาตผลิตตามท่ีกฎหมาย
กำหนด ดังต่อไปนี้ 
 Document of legal establishment permits to produce. 
As following 

16.1 สำเนาบัตรประชาชน - ทะเบียนบ้านเจ้าของ 
      สถานประกอบการ 
 Copy of Identity card of owner of  establishment, and 
his house registration 

16.2 สำเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคลหรือ 
สำเนาจดทะเบียนพาณิชย์หรือสำเนาจดทะเบียนการค้า 

A copy of the Certificate of Incorporation or a trade 
registered or unregistered trade. 

16.3 สำเนาใบอนุญาตจัดตั้งโรงงาน  แบบ รง. 2 
หรือ รง. 4 

 A copy of factory establishment approval model 2 or 
4. 

16.4 สำเนาใบอนุญาตผลิตอาหาร แบบ อ.2 หรือคำ 
ขอรับเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน 

A copy of the license to produce food. No. 2 or an 
application for setting a place producing food that is 
not related as factory. 

16.5 สำเนาใบสำคัญการขอขึ้นทะเบียนตำรับอาหาร 
แบบ อ.17 และ อ.18 

Copy of the application for registration of a recipe. A 
17,A 18 

16.6 สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการจดทะเบียน 
เครื่องหมายการค้าจากกรมทรัพย์สินทางปัญญา 

A copy of the certificate of registration of the 
trademark from Department of Intellectual Property 

16.7 สำเนาใบสำคัญการใช้ฉลากอาหาร  แบบ ฉ.1 
หรือคำขออนุญาตใช้ฉลากอาหาร (สบ.3) 

√   ผู้ประกอบการ 
ต้องส่งเอกสาร
ใหม่ทุก 2 ปี เพ่ือ
เป็นการปรับ
เอกสารให้เป็น
ปัจจุบัน 
(update) 
Entrepreneur 
must submit 
in every two 
years to 
update the 
current 
document 
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Copy of the certificate “Food Labeling” type Ch.1 or 
request permission to use the food label (Sb. 3). 

16.8 ใบจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร   
แบบ (สบ.5)  พร้อมแจ้งสูตรส่วนประกอบอาหาร 

The registered food / dining details (Sb. 5) with the 
recipe ingredients. 

16.9 สำเนาเอกสารจาก สนง.คณะกรรมการอาหาร 
และยา (อย.) 

A copy of Office of the Food and Drug Administration 
(FDA.). 

16.10 สำเนาหนังสือรับรอง ฆจส.2 (กรณีโรงเชือด) 
      ในกรณีที่ไม่ได้จดทะเบียนการค้า 
A copy of certificate of Livestock.  KJS2 (the 
slaughterhouse) in cases of  unregistered trade. 

 
หมายเหตุ  
เอกสารที่นำมายื่นให้จัดทำเป็น 2 ชุด พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 
Note:  
The documents will be submitted with 2 correct certified copies. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


